
Microsoft 365 - Outlook
E-Mails abrufen auf…

… PC oder Laptop

… Tablet oder Smartphone



1) Tippe www.office.com in die Adresszeile deines Browsers (z.B. Chrome, Edge, Safari, …) ein.

2) Klicke auf „Anmelden“.

Wenn du E-Mails am PC oder Laptop per Outlook aufrufen magst, dann…

http://www.office.com/


3) Gib deine Schul-E-Mail-Adresse hier ein.

vorname.nachname@igs-mutterstadt.de

4) Klicke auf „Weiter“.

5) Gib dein Kennwort ein. 

vorname.nachname@igs-mutterstadt.de

6) Klicke auf „Anmelden“.



7) Jetzt kannst die Programme direkt online im Browser nutzen oder auf deinem Laptop oder PC installieren. 

a) Hier findest du deine E-
Mails, wenn du Outlook 
ausschließlich im Browser 
nutzen magst.



b) „Office installieren“ klicken und die Installation ausführen.

Nach der Installation 
kannst du Outlook in 
deinen Programmen 
finden und dich mit 
den Zugangsdaten 
deiner Schul-E-Mail-
Adresse anmelden.



1) Lade dir das gesamte Microsoft 365 Paket aus dem App-Store auf dein Tablet oder Smartphone und melde dich an.

Wenn du E-Mails auf deinem Tablet oder Smartphone per Outlook abrufen magst, dann…



2) Gib deine Schul-E-Mail-Adresse hier ein.

vorname.nachname@igs-mutterstadt.de

3) Klicke auf „Weiter“.

4) Gib dein Kennwort ein. 

vorname.nachname@igs-mutterstadt.de

5) Klicke auf „Anmelden“.



6) Öffne Outlook.

8) Wähle dein Schulkonto aus und klicke auf „Konto hinzufügen“.

v.nachname@igs-mutterstadt.de

7) Klicke auf „Konto hinzufügen“.

Optional 
kannst du hier 
jetzt noch 
deine private E-
Mail-Adresse 
hinzufügen. 
Wenn du das 
nicht möchtest, 
klicke auf „Evlt. 
später“.



vorname.nachname@

Dein Postfach ist 
jetzt fertig 
eingerichtet.
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